附件2
广西技术先进型服务企业认定

申报材料要求

一、申报材料

（一）企业注册登记表；

（二）全国技术先进型服务企业认定（复核）申请表（在线打印）；

（三）企业营业执照；

（四）采用先进技术或具备较强研发能力的证明材料，包括企业或产品的获奖证书、知识产权证书、客户评价证明、技术合同认定登记证明及技术合同文本、开发能力成熟度模型CMM、开发能力成熟度模型集成CMMI、IT服务管理ISO20000、信息安全管理ISO27001、服务提供商环境安全、ISO质量体系、人力资源能力PCMM认证证书、研发平台、研发制度等；

（五）企业员工上年度社会保险缴费单复印件并加盖公章（要求提供上年度工作满183天的员工，可从缴交系统导出列表，并提供企业员工汇总表，注明员工学历结构、学历证书以及大专以上学历人员占企业职工的比例说明、从事离岸服务外包人员情况、上年度工作月份）；

（六）企业上一个会计年度经审计的财务报表

（七）企业上年度技术先进型服务收入及离岸服务外包业务收入明细表（加盖企业公章），并附服务（离岸服务）销售合同（服务合同、合作开发合同、委托开发协议书）和销售票据（销售发票、外汇收入核销证明）；如企业规模较大、离岸服务合同较多、票具量过大，建议提供上年度技术先进服务业务专项审计报告；

（八）企业对生产经营地的情况说明（自用房屋，需提供产权证；租用房屋，需提供房屋租赁合同、出租人产权证件、租金发票）；

（九）其他需报送的材料。

说明：以上所有材料，均需加盖企业公章。
二、申报材料样式

1、企业上年度各项收入明细表（模板）

企业收入明细表

****年度

编制单位: ***有限公司（公章）                                    货币单位：人民币元

	序号
	项        目
	金　额

	1
	服务外包收入
	

	1.1
	其中：离岸收入
	

	1.2
	其中：技术先进型服务收入
	

	2
	其他收入
	

	
	总收入合计
	


 企业负责人：                     财务负责人：   
编制人： 
技术先进型服务业务收入明细表

****年度

编制单位: ***有限公司（公章）                                  货币单位：人民币元
	序号
	项        目
	金　额
	合同号

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	合计
	
	


企业负责人：                 财务负责人：                 

编制人： 

离岸服务外包业务收入明细表

****年度

编制单位: ***有限公司（公章）                                    货币单位：人民币元
	序号
	项        目
	金　额
	合同号

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	合计
	
	


企业负责人：                 财务负责人：                 

编制人： 

2、公司职工汇总表

**年度**公司职工汇总表

单位: ***有限公司（公章）  
	序号
	姓名
	岗位
	身份证号
	性别
	学历
	毕业院校
	是否从事离岸服务
	入职时间
	是否达到183天

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3、技术先进服务业务专项审计报告专项审计报告模板

专项审计报告

***所专审字(20**)第   号

***有限公司：

 我们接受委托，审计了***有限公司（以下简称贵公司）提供的****年度企业总收入、服务外包业务收入表、服务外包离岸业务收入明细表及其附注。
一、管理层的责任

按照《广西壮族自治区技术先进型服务企业认定管理办法（试行）》的规定编制企业服务外包业务收入表、服务外包离岸业务收入明细表及其附注是贵公司管理层的责任。这种责任包括：对提供的相关资料的真实性、完整性及合法性负责。

二、注册会计师的责任

我们的审计是依据中国注册会计师审计准则、《广西壮族自治区技术先进型服务企业认定管理办法（试行）》的规定和要求进行的。我们的责任是在履行必要的审验程序后，对这些财务资料发表审计意见。在审计过程中，我们结合贵公司的实际情况，实施了包括抽查会计记录等我们认为必要的审计程序。

三、审计意见

我们认为，贵公司所提供的****年度企业总收入、服务外包业务收入表、服务外包离岸业务收入明细表及其附注，已按照《广西壮族自治区技术先进型服务企业认定管理办法（试行）》的相关规定编制，公允反映了贵公司****年度的企业总收入、服务外包收入及服务外包离岸收入情况。

四、申报表的编制基础及说明

我们注意到，贵公司提供的企业总收入、服务外包业务收入表、服务外包离岸业务收入明细表及其附注是按照企业会计准则及相关会计制度、《广西壮族自治区技术先进型服务企业认定管理办法（试行）》的规定编制的，仅用于申报广西技术先进型服务企业认定。委托人及其他第三者因使用本报告不当所造成的后果，与执行本业务的注册会计师及所在的会计师事务所无关。

附件：1.企业收入表

             2.企业技术先进型服务收入

          3.服务外包离岸收入明细表

4.附注

***会计师事务所有限公司              中国注册会计师

中国·广西                     中国注册会计师

                                     （副主任会计师）

                ****年**月**日

附件2-1

企业收入表

****年度

编制单位: ***有限公司                                            货币单位：人民币元

	序号
	项   目
	金　额

	1
	服务外包收入
	

	1.1
	其中：离岸收入
	

	2
	其他收入
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	总收入合计
	


 企业负责人：                     财务负责人：                    编制人： 

附件2-2
技术先进型服务业务收入明细表

****年度

编制单位: ***有限公司                                            货币单位：人民币元
	序号
	项    目
	金　额
	合同号

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	合计
	
	


企业负责人：                 财务负责人：                 编制人：

附件2-3

服务外包离岸业务收入明细表

****年度

编制单位:***有限公司                                            货币单位：人民币元
	序号
	项        目
	金　额
	合同号

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	合计
	
	


企业负责人：                 财务负责人：                 编制人：
附件2-4

附　　注

一、公司基本情况

***有限公司于****年**月**日成立的，注册资本为***元，实收资本***万元。企业法人营业执照注册号为***号，法定代表人为***。经营范围为：***。

二、具体会计政策

（一）执行会计制度：公司执行《企业会计准则》。

（二）会计期间：公历1月1日至12月31日为一会计年度。

（三）记账本位币：记账本位币为人民币。

（四）记账基础和计价原则：本公司会计核算以权责发生制为基础。

（五）收入的确认原则：

（六）税项

本公司主要税（费）基及税（费）率情况如下：

	税（费）项目
	计税（费）基础
	税（费）率

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三、其他事项
2
1

