
附件3:
服务券申领材料清单（2019版）
小微企业及签约服务机构登录柳州小微企业服务补贴券管理系统（http://fwq.smelz.com.cn/）进行账号注册，并进入小微企业后台完善账户基本信息。所需完善信息如下。
1、账号注册
	材料名称
	备注

	企业LOGO
	

	企业法人
	如企业属于子公司，则填写母公司企业法人

	统一社会信用代码
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	企业注册日期
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	企业名称
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	详细地址
	以企业在我市的实际办公地点为准。


2、实名认证
	材料名称
	备注

	法人身份证号
	如企业属于子公司，则填写母公司企业法人身份证号

	企业法人
	如企业属于子公司，则填写母公司企业法人

	统一社会信用代码
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	企业注册日期
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	企业名称
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	详细地址
	以企业在我市的实际办公地点为准。

	法人身份证
	需要上传身份证正反面，图片清晰度要高。

	绑定手机号
	填写注册账号使用的手机号

	营业执照
	图片清晰度要高，如企业属于子公司，则上传子公司营业执照。如上传复印件需要加盖公章


上述信息如果进行变更，需要重新进行认证。
3、领券资格认证
	材料名称
	备注

	企业名称
	如企业属于子公司，则以子公司营业执照为准

	上年度财务报表
	需要上传原件扫描件，原件需要加盖公章（详见模版） 

	申报企业责任声明
	需要上传原件扫描件，原件需要加盖公章（详见本文本第3页模版见模版）


申报企业责任声明
根据《关于开展2019年度第一批柳州市小微企业服务补贴券发放工作的通知》和《柳州市小微企业服务补贴券管理办法（暂行）》要求，我单位/公司提交了2019年度第一批柳州市小微企业服务补贴券的申报材料。
现就有关情况声明如下：

1.我公司属于小微企业，符合小微企业服务补贴券的申领条件；
2. 我公司申报项目所填写的相关文字和图片已经审核，确认无误，并对提供的全部资料的真实性负责；
3.我公司对违反上述声明导致的后果承担全部法律责任。

法定代表人：（签字）                                公司：（盖章）      

二〇一九年   月   日   
4、签约服务机构认证
	材料名称
	备注

	企业名称
	

	联系人及联系方式
	需要填写联系人姓名和手机。

	服务范围
	

	开户行及账号
	

	专业服务人员及年度服务企业数
	

	详细地址
	以企业在我市的实际办公地点为准。


5、服务合同模板
合同编号：       
柳州市小微企业服务补贴券

服　务  合  同
甲方：
乙方：
	服务内容：
	

	合同金额：
	

	使用服务券金额：
	


2019年   月
柳州市小微企业服务补贴券

服　务  合  同
甲方：
乙方：
根据《柳州市小微企业服务补贴券管理办法（暂行）》（柳政办﹝2017﹞131号）的文件精神，柳州市政府设立服务补贴专项资金用于补助小微企业购买相关专业服务，为小微企业降低运营成本，增强小微企业的整体的竞争实力。

甲方作为柳州市注册的小微企业，甲方希望使用服务补贴券的方式购买乙方服务，通过补贴券补贴购买服务的费用。乙方作为柳州市服务补贴券签约服务机构，按照市场原则，兼顾优质低价为甲方提供服务。

双方本着相互信任，真诚合作的原则，经友好协商，就乙方为甲方提供特定服务达成一致意见，特签订本协议：
一、服务内容
1.甲方聘请乙方对甲方提供　　　　　　服务。
（根据乙方服务产品选其中一个：财税服务、信用评级、法律服务、电子商务、管理咨询、融资服务、培训服务、技术创新、质量管理、商标代理、市场开拓、其他服务）
2.服务内容为：              
二、服务时间（甲乙双方自行约定）
三、服务地点（甲乙双方自行约定）
四、甲方的权利和义务（甲乙双方根据服务内容自行增减合作细节）
　1、 与乙方诚信合作，为乙方开展工作提供便利，向乙方提供与服务事项相关的情况和资料；
　2、 如有关的情况和事实发生变化，应及时告知乙方；
　3、 按照约定支付服务费；
　4、 向乙方提出的要求不应与法律及职业纪律规定相冲突。
五、乙方的权利和义务（甲乙双方根据服务内容自行增减合作细节）
1.在服务前应对甲方进行需求的了解，并在需求了解的基础上制定服务方案；
2.在约定的时间前完成服务工作；
3. 必须遵守职业道德和执业纪律；
4、对甲方的商业秘密应当保守秘密。
六、服务费用及结算方式
1.甲方向乙方支付的服务费总额为人民币 　　　　 整（小写：￥　　　　），其中甲方自行支付   　　 元，通过服务补贴券抵扣　　　　元，甲方可以用现金形式支付或以银行转账方式转款到乙方如下账号：
开户行：
账户名：
账  号：
2.付款时间（甲乙双方自行约定服务结算时间。）
3.由于甲方原因未能成功申领柳州市小微企业服务补贴券，甲方应向乙方全额支付合同价款。由于乙方原因未及时兑现柳州市小微企业服务补贴券的，由乙方自行负责。
4.乙方按收到甲方实际付款金额向甲方开具发票，甲方按小微企业服务补贴券抵扣服务费金额部分的发票则由乙方向柳州市中小企业服务中心开具。
七、其它
1、本协议自双方授权代表签字、盖章后立即生效。如双方签字日期不一致时，以最后签字方的签字日期为协议的生效日期。
2、双方书面确认的服务方案作为本协议的附件，与本协议具有同等效力。
3、协议执行期内，甲乙双方均不得擅自变更或解除协议，协议如有未尽事宜，须经双方共同协商，做出补充规定，补充规定内容不能与原协议内容相冲突，补充规定与本协议具有同等效力。
4、乙方不得泄露甲方或甲方负有保密义务的第三方的商业秘密及其他保密性资料与信息。
5、本协议一式三份，甲乙双方各执壹份，另一份作为乙方申请兑现服务补贴券证明材料。

甲方：　　　　　　　　　　　　　　乙方：　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                      
委托代理人：                      委托代理人：
日期：     年   月   日           日期：     年   月   日
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